
Kennziffer
FE86-34952-EH

Starte noch heute deine IT- und Engineering-Karriere bei FERCHAU und entwickle die
Innovationen von morgen. Wir suchen dich: als ambitionierte Einkaufsassistenz in Teilzeit,
der:die wie wir Technologien auf die nächste Stufe bringen möchte. Wir realisieren spannende
Projekte für namhafte Kunden in allen Technologiebereichen und für alle Branchen und
überzeugen täglich mit fundierter Expertise und fachlichem Know-how. Du möchtest dein
Potenzial vollständig entfalten können? Wir bieten dir eine Umgebung mit vielfältigen
Aufgaben, neuen Herausforderungen und permanenten Chancen, in der du weiter wachsen und
dein Profil schärfen kannst.

Einkaufsassistenz in Teilzeit (20 h)
(m/w/d)
 Vor Ort  Teilzeit  20.000 – 25.000 €

 Brunsbüttel, Deutschland

Deine Aufgaben
Überwachung der Liefertermine und Erinnerung der Lieferanten an ausstehende Lieferungen

Vergleich von Auftragsbestätigungen mit den Bestellungen und Korrektur bei Bedarf

Pflege und Aktualisierung von Stammdaten wie Anschriften, E-Mail-Adressen und Zahlungsbedingungen

Analyse einkaufsrelevanter Daten aus SAP und Excel zur Unterstützung fundierter Entscheidungen

Zuordnung von Bestellanforderungen zu Infosätzen und Auslösung von Bestellungen

Prüfung eingehender Rechnungen auf Richtigkeit und Vollständigkeit

Regelmäßige Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartner:innen

Deine Vorteile
Unbefristeter Arbeitsvertrag

Fachliche und persönliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Mehr als der BAP, wir bieten Sonderurlaub, Kindergartenzuschuss, Jubiläumszuwendungen u. v. m.

Attraktive Büros und ein Arbeitsplatz mit moderner Hardware

Prämienprogramm für Empfehlungen von neuen Kolleg:innen

Betriebliche Altersvorsorge

Zuschuss für Bildschirmarbeitsplatzbrillen

Flexibilität durch die Möglichkeit, mobil zu arbeiten

Dein Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Berufserfahrung im Einkaufsumfeld ist von Vorteil

Gute Kenntnisse in MS Office

Erfahrung mit SAP oder einem vergleichbaren Warenwirtschaftsprogramm

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Unser Team lebt von Vielfalt, von Expert:innen, die ihre unterschiedlichen Stärken für die gemeinsamen Ziele einbringen
möchten. Bewirb dich! Entweder online oder per E-Mail unter der Kennziffer FE86-34952-EH bei Frau Alina da Silva
Almeida. Das nächste Level wartet auf dich!

Alina da Silva Almeida
Talent Acquisition Specialist

FERCHAU GmbH
Niederlassung Elmshorn
Ramskamp 69, 25337 Elmshorn, Deutschland
Fon +49 4121 49164-18, alina.da-silva-almeida@ferchau.com

ferchau.jobs/de/de/46149706
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