Kennziffer

FE40-61663-KAMO F E RC H AU

Die besten Kopfe fiir die unterschiedlichsten Aufgaben zu finden sowie Menschen und
Technologien zu verbinden, und zwar téglich aufs Neue - dafiir schétzen unsere Kunden
FERCHAU. Unterstiitze uns: als Expert:in fir unseren Kunden. Wir realisieren spannende
Projekte fir namhafte OEMs und Zulieferer der Automobilindustrie und iberzeugen tdglich mit
fundierter Expertise und fachlichem Know-how. Du mochtest dein Potenzial vollstindig
entfalten konnen? Wir bieten dir eine Umgebung mit vielfiltigen Aufgaben, neven
Herausforderungen und permanenten Chancen, in der du weiter wachsen und dein Profil
schdrfen kannst.

Assistenz (m/w/d) Mobility

¥ Hybrid Eeé Vollzeit (=3 35.000 - 45.000 €
© Karlsruhe, Deutschland

Diese Herausforderungen iibernimmst du

= Unterstitzung bei der Projektplanung und Auftragsabwicklung
m Eigenstindiges Termin- und Kalendermanagement

= Vor- und Nachbereitung von Besprechungen

= Erstellung und Aktualisierung von Présentationen

= Bindeglied zwischen internen Kollegen und externen Partnern
m Biroflachen und Ressourcenverwaltung

= Administrative Aufgaben und Korrespondenz

Deine Benefits bei uns

= Unbefristeter Arbeitsvertrag

= Fachliche und personliche Weiterentwicklungsmdglichkeiten

= Flexibilitat durch die Mdglichkeit, mobil zu arbeiten (abhéngig vom Kundenunternehmen)
m Betriebliche Altersvorsorge

m Satte Rabatte mit Einkaufsverginstigungen, z. B. bei Reisen, Elektronik oder Autos

Das bringst du mit

= Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung

m |dealerweise erste Berufserfahrung in der Assistenz, im Biromanagement oder in der Sachbearbeitung
= Gute MS-Office-Kenntnisse

m Strukturierte und selbststiandige Arbeitsweise

= Organisationstalent, Flexibilitat und Zuverlassigkeit

m Verhandlungssichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Lust auf die ndchste Herausforderung? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Am schnellsten geht es, wenn du
dich direkt bewirbst - gern online unter der Kennziffer FE40-61663-KAMO bei Frau Julia Frederking. Lass uns gemeinsam
das ndchste Level nehmen und Technologie nach vorn bringen!

Julia Frederking

C Talent Acquisition Specialist
FERCHAU GmbH

Niederlassung Karlsruhe Mobility
Lorenzstr. 29, 76135 Karlsruhe, Deutschland
Fon +49 721 490274-47, karlsruhe-mobility@ferchau.com
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