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Feay 53439NLST FERCHAU _,:"

Du teilst unsere Leidenschaft fiir Innovationen und Technologien und willst dich den
Herausforderungen der Zukunft stellen? Dann komm zu FERCHAU: als ambitionierte:r Kolleg:in,
der:die wie wir Technologien auf die nichste Stufe bringen mochte. Wir realisieren spannende
Projekte fir namhafte Kunden in allen Technologien und fiir alle Branchen und iiberzeugen
tdglich mit fundierter Expertise und fachlichem Know-how.

Projekt- und Teamassistenz bei
Siemens (m/w/d)

¥ Hybrid Eeé Vollzeit 23 35.000 - 45.000 €
® Nirnberg, Deutschland

Dein Aufgabengebiet

= Termin- und Ablaufkoordination

= Gestaltung von Berichten und Prasentationen

= Abwicklung von Angeboten, Auftragen, Rechnungen und Reiseplanung
= Unterstitzung bei der Korrespondenz mit Kunden und Partnern

= Stammdatenpflege, Archivierung und Dokumentation der Ablage

= Vor- und Nachbereitung von internen und externen Besprechungen

= Ubernahme von abwechslungsreichen Sonderprojekten und Backoffice-Tatigkeiten

Das ndchste Level beginnt hier

» Unbefristeter Arbeitsvertrag

= Satte Rabatte mit Einkaufsverginstigungen, z. B. bei Reisen, Elektronik oder Autos

= Flexibilitat durch die Mdglichkeit, mobil zu arbeiten (abhangig vom Kundenunternehmen)
m Pramienprogramm fir Empfehlungen neuer Kolleg:innen

= Mehr als der BAP: Wir bieten Sonderurlaub, Kindergartenzuschuss, Jubildumszuwendungen u. v. m.

Dein Profil

m Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. als Kaufmann/-frau fir Biromanagement oder einer vergleichbaren
Qualifikation

m |dealerweise verfiigst du Uber Assistenzerfahrung im Projekt- oder Industrieumfeld

= Sicherer Umgang mit MS Office und insbesondere SAP-Anwendungen

= Kommunikationsgeschick und Freude an der Zusammenarbeit im Team

= Selbststandige, zuverldssige und gut organisierte Arbeitsweise

m Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, wobei weitere Sprachkenntnisse willkommen sind

Unser Team lebt von Vielfalt. Expert:innen, die ihre unterschiedlichen Stdrken fiir die gemeinsamen Ziele einbringen
machten. Bewirb dich gerne! Online unter der Kennziffer FE81-53439-NLST bei Frau Anna-Lena Arnold. Das néchste Level
wartet auf dich!

Anna-Lena Arnold

C Talent Acquisition Specialist
FERCHAU GmbH

Niederlassung Nirnberg Life Science & Technology
Marienbergstrafle 94, 90411 Nirnberg, Deutschland
Fon +49 911 64138-34, nuernberg-Ist@ferchau.com
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